UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI DPoc ldp - Tu do - Hanh phiic
$6:439 /QD-UBND Dong Nai, ngay 2/ thdang 02 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Bo thi tuc hanh chinh thugc tham quyén %Ial quyét
ciia S& T phap, UBND cap huyén, UBND cép xa tinh bong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cin cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cin cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu vé stra

ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Cén ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu sira ddi,
b6 sung mdt s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B9 truéng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Cén cr Quyet dinh s 1540/QD-BTP ngay 06/7/2018 cia Bo Tu phéap vé viée
cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh va dugc sira dbi, bd sung trong linh vuc
tro giup phap ly thuéc pham vi chirc nang quan ly cia Bé Tu phap;

Céan c Quyét dinh s6 2338/QD-BTP ngay 06/9/2018 cuia B truong Bo Tu
phép vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc chudn héa trong linh vuc hoa giai co
s& thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap;

Can cir Quyét dinh s6 2434/QD-BTP ngay 26/9/2018 ctia B Tu phap vé viéc
cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh va dugc stra d6i, bd sung trong linh vurc
tro gitip phéap ly thudc pham vi chirc nang nhiém vu quan ly ctia B Tu phap;

Can ctr Quyet dinh s6 537/QP-BTP ngay 05/3/2019 cia B Truéng Bo Tu
phéap vé cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, b sung trong linh vyc ludt su
thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Tu phap;

Can cir Quyét dinh s6 614/QD-BTP ngay 18/3/2019 ciia Bd Truéng Bo Tu
phap vé cong b thi tuc hanh chinh stra d6i, b6 sung trong linh vuc Trong tai
thuong mai thudc pham vi chirc nang quan ly ciia B6 Tu phap;

Céan cu Quyet dinh s6 1008/QD-BTP ngay 25/4/2019 cua B Truong Bo Tu
phap vé cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung; tha tuc hanh chinh thay
thé; thu tuc hanh chinh bi bai bd trong linh virc nudi con nudi thudc pham vi chire

nang quan ly cua Bo Tu phap;
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Xét dé nghi ciia Gidm d6c S& Tu phap tai To trinh sé 21/STP-TTr ngay 13
thang 02 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay B¢ thu tuc hanh chinh ban hanh
mdi; thu tuc hanh chinh stra d6i/bd sung; thu tuc hanh chinh bi bai b6 thudc thim
quyen giai quyét cia S& Tu phap; UBND cap huyén, thanh pho Long Khanh, thanh
phé Bién Hoa; UBND cip xi tinh Pong Nai (danh muc va néi dung thu tuc dinh
kem).

Truong hop thu tuc hanh chinh cdng bé tai Quyet dinh nay da dugc co quan
Nha nuéc c6 thim quyén ban hanh méi, sira déi, bd sung hoac bai bo thi ap dung
thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; trong d6 mét sé
thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi; thii tuc hanh chinh dugc sira d6i/bd sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo nhu sau:

1. Ban hanh méi 12 tha tuc hanh chinh (07 tha tuc cap tinh, 01 tha tuc
cap huyén, 04 thi tuc cip xa) cu thé nhwr sau:

a) Cap tinh:
- Linh vurc Ly lich twr phap: 02 tha tuc
~ +Thutuc cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan nha nuéc, t6 chirc chinh tri,
to chirc chinh tri - xa hoi (doi twong la cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang
cu tri ¢ Viét Nam).

+ Thi tuc cap Phiéu 1y lich t phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i twong
la cong dan Viét Nam, nguoi nuéc ngoai dang cu tra tai Viét Nam).

- Linh vwrc Tro giup phap ly: 05 tha tuc

+ Thu tuc lua chon, ky hop dong véi t6 chirc hanh nghé luat su, t6 chuc tu
van phap luat.

+ Thu tuc cip lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y.

+ Thu tuc cham dit tham gia trg gitp phép ly.

+ Th tuc rat yéu cau trg gitp phap ly cia ngudi dugc tro gitp phap 1y.
+ Thu tuc lva chon, ky hop dong véi Luét su.

b) Cap huyén:

- Linh viec Hoa giai ¢ co so: 01 thu tuc

+ Thu tuc thuc hién hé trg khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro anh hudng
dén strc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

¢) Cip xa
- Linh vwc Hoa giai ¢ co so: 04 thu tuc

+ Thu tuc cong nhan hoa giai vién.



+ Thu tuc c6ng nhan Té truong T6 hoa giai.

+ Thu tuc thoi lam hoa giai vién.

+ Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién.
2. Sira d6i 44 thii tuc hanh chinh cép tinh:

- Linh vuwc Ly lich tir phdp: sira d6i tén tha tuc, quy trinh giai quyét
TTHC khong truc tlep phoi hop véi Cong an tinh, chl phm hop thwc hién thu
tuc hanh chinh véi Trung tam Ly lich tw phap quoc gia theo Cong vin s
412/CVPH-'ITLLTPQG-V06 ngay 25/7/2019 cia Trung tim Iy lich quéc gia —
cuc ho so nghiép vu d6i voi 01 thi tuc hanh chinh sau

+ Thu tuc “Cap Phiéu 1y lich Tu phap s6 1, s6 2” thanh “Céap Phiéu ly lich
tu phap cho cong dan Viét Nam, nguoi nudce ngoai dang cir tri tai Viét Nam”.

- Linh vuc nubi con nuéi: sita @i cach thirc thwe hién, bd sung co' s¢
phép Iy d@6i véi 02 thi tuc hanh chinh sau

- Thu tuc dang ky lai viéc nudi con nudi cé yeu to nudc ngoai
- Thu tuc giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thudong tri & Viét Nam nhan tré
em Viét Nam lam con nuéi

- Lmh viee Tro giup phap ly: sira don tén thu tuc, trinh tu thwe hién,
thanh phan hd so, thoi han giai quyét, miu don, méu t& khai d6i véi 07 thi
tuc hanh chinh sau

_ + Thu tyc thay dbi Gidy dang ky tham gia tro gitip phap ly ctia tb chirc hanh
nghe luét su, t6 chirc tu van phap luat

+ Thu tuc yéu ciu tro gitip phap ly.

+ Thu tuc thay d6i ngudi thuce hién tro gitp phép ly.

+ Tha tuc “Cong nhén va cip thé cong tac vién tro gitp phap ly” thanh
“Cép thé cong tac vién trg gitip phap ly”.

+ Thu tuc “Thay doi Gxay ding ky tham gia tro gitip phap 1y cua té chic
hanh nghé luat su, t6 chirc tu van phap luat” thanh “Thu tuc thay dbi ndi dung
Gidy ding ky tham gia tro gitip phap ly”.

+ Thu tuc “Khiéu nai v'e tir chdi thu ly vu viée tro giup phap ly; khong thuc
hién trg giup phap ly; thay doi nguoi thuc hién trg gitp phap ly” thanh “Thu tuc
giai quyet khiéu nai ve tro giup phap ly”.

+ Thu tuc “Pang ky tham gia trg gitp phap 1y cia cac t6 chitc hanh nghé
luat su, td chirc tu van phép luat” thanh “Thu tuc ding ky tham gia tro gitp phap
ly”.

- Linh vuc céng chirng: sita d6i muc 1¢ phi thanh phi d6i véi 18 thi tuc
hanh chinh sau

+ Tha tuc bd nhiém lai cong ching vién.

+ Thu tuc dang ky hoat dong van phong cong ching.



+Thu tuc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia van phong coéng chimng.

+ Thu tuc ding ky hoat dong vin phong cong chimg hop nhét.

+ Thu tuc thay d6i néi dung ding ky hoat dong cua van phong cong chimg
nhan sap nhap.

+ Thu tuc thay ddi néi dung ding ky hoat dong cia vin phong céng chimg
duoc chuyén nhuong.

+ Thu tuc cong chimg ban dich.

+ Thi tuc cong chimg hop déng, giao dich soan thao sin.

+ Thu tuc cong chimg hop dong, giao dich do céng chimg vién soan thao
theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg.

+ Thi tuc cong chimg viéc sira d6i, b6 sung, hity bo hop dong, giao dich.

+ Thu tuc cong chimg hop dong thé chap bit dong san.

+ Thu tuc cong chimg di chuc.

+ Thu tuc cong chimg van ban théa thuan phan chia di san.

+ Thu tuc cong chimg van ban khai nhan di san.

+ Thui tuc cong chimg vian ban tir chéi nhan di san.

+ Thu tuc cong chimg hop dong iy quyén.

+ Thu tuc nhan hou giir di chuc.

+ Thu tuc cép ban sao vin ban cong chimg,

- Linh vuc lujt su: sira d6i trinh ty thwe hién, thanh phan hé so, thoi
han giai quyét, mau don, mau t& khai d6i véi 04 thi tuc hanh chinh sau

_+ Thu tuc cap Chimg chi hanh nghé luat sur d6i véi nguoi dat yéu cau kiém
tra két qua tap su hanh nghe luat su.

+ Thu tuc cAp Chimg chi hanh nghé luat su d6i voi ngudi duge mién tép su
hanh nghé luat su.

+ Thu tuc phé duyét D¢ 4n t6 chirc Pai hoi nhiém ky, Pai hdi bat thuong,
phuong an xay dung nhan su Ban chu nhiém, H61 dong khen thudng, ky luat cia
DPoan luat su.

+ Thu tuc phé chuén két qua Dai hoi luat su.

- Linh vuc Quan tai vién va hanh nghé Quan Iy, thanh Iy tai san: sira dbi
phi d@6i véi 02 thii tuc hanh chinh sau

+ Thu tuc ding ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu cach ca nhan.

+ Ping ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i v6i doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san.

- Lmh viee Trong tai thwong mai: sira d6i, bo sung thanh phin hd so,
biéu mau, cach thwe hién cta thi tuc hanh chinh ddi véi 03 tha tuc hanh
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chinh sau

+ Thu tuc dang ky hoat dong ctia Trung tam Trong tai.

+ Thu tuc dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai.

+ Thi tuc ddng ky hoat dong Chi nhanh cia Té chirc trong tai nudce ngoai tai
Viét Nam.

- Linh vuec Piu gid tai san: sira d6i phi d6i véi 06 thi tuc hanh chinh sau

+ Thu tuc dang ky hoat dong cuia doanh nghiép dau gia tai san.

+ Thu tuc dang ky hoat dong ddi v6i doanh nghiép diu gia tai san thanh 1ap

trude ngay Luat DAu gia tai san ¢6 hiéu luc thi hanh chuyén doi toan bd hoat dong
cua doanh nghiép.

+ Thu tuc dang ky hoat dong dbi voi doanh nghiép dau gia tai san thanh lap
truéc ngdy Luat DAu gia tai san c6 hiéu luc thi hanh tiép tuc hoat dong dau gia tai
san va kinh doanh cac nganh nghé khéc.

+ Th tuc thay ddi n6i dung ding ky hoat déng cuia doanh nghiép dau gia tai

san.
+ Thi tuc c4p lai Gidy dang ky hoat dong ctia doanh nghiép déu gia tai san.
+ Thu tuc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé déu gi4 tai
san.

- Chuyén doi 01 thii tuc hanh chinh “Cép ban sao tir sb gbc chinh” (¢ cdp
tinh + huyén + xd) thudc Linh vuc chimg thuc sang Linh vurc hé tich.

3. Bai bo 08 thu tuc (05 thu tuc cép tinh, 03 thi tuc cap huyén) nhw sau:
a) Cap tinh:

- Linh vwc Tro giup phap ly: 03 thu tuc

+ Thii tuc d& nghi thanh toén chi phi thuc hién trg gitip phép ly.

+ Thu tuc thu hdi Thé cong tac vién trg gitp phap ly.

+ Thu tuc thu h01 Gidy dang ky tham gia trg gitp phép 1y t6 chirc hanh nghé
Luét su, té chirc tu van phap luat.

- Linh vuc Giam dinh tw phap: 02 thu tuc

+ Thu tuc bd nhiém gidm dinh vién tu phap.

+ Thu tuc mién nhiém gidm dinh vién tu phép.

b) Cip huyén:

- Linh vuc Tro giup phap ly: 03 tha tuc

+ Thu tuc d& nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viée trg gitip phép ly.
+ Thu tuc yéu cau trg gitp phép ly.

+ Thu tuc thay ddi ngudi thuc hién trg gitip phap 1y.



Piéu 3. Quyét dinh nay thay the Quyét dinh sé 3244/QP-UBND ngay
14/9/2018 cua Chu tich UBND tinh vé viée cong b6 Bo thu tuc hanh chinh thudc

thdm quyén giai quyét ciia nganh Tu phap tinh Pong Nai.

Piéu 4. S Tu phap; UBND cép huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phd
Bién Hoa; UBND cap xa; Trung tim hanh chinh céng tinh cé trach nhiém t chirc
niém yét, cong khai B thu tuc hanh chinh nay tai tru s& lam viéc ciia don vi.

Vin phong UBND tinh phéi hop véi S& Tu phap cap nhat néi dung thu tuc
hanh chinh da dugc cong b 1én Co sé dit lidu quéc gia. Dong thoi, in an, photo
dong thanh quyen cac thi tuc hanh chinh da duogc cong bd, phat hanh dén cac don
vi theo thanh phan noi nhan cia Quyét dinh nay.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc, Thi trudng céc s, ban,
nganh; Trung tam Hanh chinh céng tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé
Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; Chi tich UBND xa va céc t6 chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh (VPCP);
- B Tu phép;

- TT. Tinh ty;

- TT. HDND tinh;

-UBMTTQVN tinh;

- UBND tinh;

- Chii tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Vin phong UBND tinh;

- Dai PT-TH Déng Nai;

- Bao DPong Nai;

- Trung tam kinh doanh VNPT (TP 1022);
- Lwu: VT, THNC, HCC, Céng TTDT tinh.

Cao Tién Diing



U TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SOTU PHAP, UBND CAP HUYEN UBND CAP XA TINH PONG NAI

(ﬂan annh kem theo Quyet dinh s6 559 /0D- UBND ngay 34 /02/2020
} ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Péng Nai)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
I | Linh vue H9 tich
1 | Thu tuc cap ban sao tir s goc
I |Linh vire Qubc tich

Thu tuc cdp gidy xac nhdn c¢6 quéc tich Viét Nam & trong

2 nudc
3 | Thi tuc cap gidy xac nhan 13 nguoi gbc Viét Nam
4 | Thu tuc nhap qudc tich Viét Nam
5 | Tha tuc thdi qudc tich Viét Nam & trong nudce
6 | Thu tuc tré lai qudc tich Viét Nam & trong nude
IIT | Linh vue Ly lich Tw phap
;| Thi tye cap Phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam,

nguol nudc ngoai dang cir tri tai Viét Nam

Thu tuc cp Phiéu ly lich tu phap cho co quan nha nudc, to
8 | chuc chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hdi (doi tugng 1a cong
dan Viét Nam, ngudi nudce ngoai dang cu tra & Viét Nam)

Thu tuc cép Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh t6
9 | tung (do1 tugng la cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang
cu tru tai Viét Nam)

IV | Linh vurec Nuéi con nuoi

10 | Thua tuc Pang ky lai viéc nudi con nudi cé yéu té nudc ngoai

Thu tuc Giai quyét viéc nguoi nudc ngoai thuong tra & Viét

1L Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi

V | Linh vuwe Thanh tra
12 | Thu tuc tiép nhan va giai quyét t6 cao

13 | Tha tuc tiép nhan giai quyét khiéu nai lan dau




14 | Thu tuc tiép nhén giai quyét khiéu nai 1an hai
VI | Linh vue Tro giup phap ly
15 Thu tuc lua chon, ky hop dong véi td chire hanh nghé luat su,
t6 chirc tu van phap luat
16 | Thu tuc dang ky tham gia trg giap phap ly
17 | Thit tuc thay d6i noi dung Gidy ding ky tham gia tro gitp
phap ly
18 | Thu tuc cap lai Gidy dang ky tham gia trg giup phép Iy
19 | Thu tuc cham ditt tham gia trg gitp phap ly
20 | Thu tuc yéu cau tro gitip phap ly
5y | Thi tuc rit yéu cau trg gitip phap 1y ciia ngudi duoc tro gitp
phap ly
22 | Thu tuc thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap 1y
23 | Thi tuc hra chon, ky hop dong véi Luét su
24 | Thu tuc cap thé cong tac vién trg gitp phap ly
25 | Thu tuc cép lai thé cong tac vién trg gitp phap ly
26 | Thi tuc giai quyét khiéu nai vé trg gitp phap ly
VII | Linh vuc Cong chimg
27 | Tha tuc B6 nhiém cong chimg vién
28 | Thu tuc B6 nhiém lai céng chimg vién
59 | Thi tuc mién nhiém céng chimg vién (truong hop dugc mién
nhiém)
30 | Thu tuc dang ky tap s hanh nghé céng chimg
Thu tyc thay d6i noi tap sy hanh nghé cong chimg tir t6 chirc
31 hanh nghé cong chimg nay sang t6 chic hanh nghé cong
ching khac trong cing mét tinh, thanh phd truc thude Trung
uong
Thu tuc thay ddi noi tap su tir to chirc hanh nghé céng chimg
32 tai tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong nay sang t6 chirc
hanh nghé céng ching tai tinh, thanh phé truc thudc Trung
uvong khac
Thu tuc dang ky tap su hanh nghé cdng chimg trudng hop
33 | ngudi tip su thay doi noi tap su sang to chirc hanh nghé cong
chimg tai tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong khac
34 | Thu tuc tam ngimg tap su hanh nghé cong chimg




35

Thu tuc chdm dit tap s hanh nghé cong chimg

36

Thu tuc dang ky tdp su lai hanh nghé cong chimg sau khi
cham dut tap su hanh nghé cong chimg

37

Thu tuc tir ch6i huéng din tap su (truong hop td chirc hanh
nghé cong chimg khong c6 cong chimg vién khac du diéu kién
hudng dan tap su)

Thu tuc thay dbi cong chimg vién hudng dan tap su trong

2 truong hop ngudi tap su dé nghi thay ddi.

39 Thu tuc ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé
cong chuing

40 | Thu tuc ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién

41 | Thu tuc cép lai Thé cong chimg vién

42 | Thu tuc xéa dang ky hanh nghé cong chimg

43 | Tha tuc Thanh 1dp Van phong cong chirng

44 | Thu tuc dang ky hoat dong Van phong cong chimg

45 Thu tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Van phong
cong ching

46 Thu tuc cham dit hoat dong Vin phong cong chimg (truong
hop tu chdm dirt)

47 | Thi tuc thu héi Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong
cong ching

48 | Thu tuc hop nhét Van phong cong chimg

49 | Thu tuc dang ky hoat dong Van phong cong chimg hop nhit

50 | Thu tuc sap nhap Van phong cong chimg

51 Thu tuc thay d6i noi dung dang ky hoat dong cta Vin phong
cong chiing nhan sap nhap

52 | Tha tuc chuyén nhuong Vin phong cong chimg

53 | Thi tuc thay déi ndi dung dang ky hoat dong cta Van phong
cong ching dugc chuyén nhuong

54 | Thu tuc cong chimg ban dich

55 | Thu tuc cong chimg hop dong, giao dich soan thao sin
Thu tuc céng chimg hop ddng, giao dich do cong chimg vién

56 > A . » A A A ’
soan thao theo d€ nghi cia nguoi yéu cau cong ching

57 Tha tuc cdng chimg viéc sira ddi, bd sung, huy bo hop dong,

giao dich




58

Thu tuc cdng chimg hop dong thé chip bat dong san

59 | Thu tuc cdng ching di chic

60 | Thu tuc coéng chimg van ban théa thuan phan chia di san

61 | Thu tuc cong chimg van ban khai nhan di san

62 | Thu tuc cong chimg vin ban tir chdi nhan di san

63 | Thu tuc cong chimg hop dong ty quyén

64 | Tha tuc nhan luu giir di chic

65 | Thu tuc cap ban sao van ban cong chimg
Thu tuc chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do
co quan t6 chirc co tham quyén cua Viét Nam; co quan, t6

66 | chuc co tham quyén cia nudc ngoai; co quan, to chirc c6 tham
quyen cua Viét Nam lién két véi co quan, td chirc c6 thim
quyén ctia nude ngoai cp hodc chimg nhan
Thu tuc ching thuc chir ky trong cac glay to, van ban (ap

67 dung cho ca trudng hop ching thuc diém chi va truong hop
ngudi yéu cau chimg thuc khong thé ky, khong thé diém chi
duoc)

VIII | Linh vwre Luat sw

6g | Thi tuc cap Chimg chi hanh nghé lut su d6i véi ngudi dugc
dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su

o | Thi tuc cap Chimg chi hanh nghé ludt su dbi véi ngudi dugc
mién tap su hanh nghé luat su
Thi tuc cap lai Chimg chi hanh nghé luat su d6i véi nhimg

70 | truong hop bi thu héi Ching chi hanh nghé luat su quy dinh
tai cac diém a, b, c, e va k khoan 1 DPieu 18 cia Luat luat su
Thu tuc cép lai Chimg chi hanh nghé luat su d6i véi nhimg

71 | trudng hop bi thu héi Chimg chi hanh nghé luét su quy dinh
tai cac diém d va d khoan 1 Diéu 18 cia Luat luat su
Thi tuc cap lai Chimg chi hanh nghé luat su déi véi nhiing

72 | trudng hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh
tai cac diém g, h va i khoan 1 Di€u 18 ctia Luat luat su

73 Thu tuc cép lai Chimg chi hanh nghé luat su trong trudong hop
bi mét, bi rach, bi chay hoic vi Iy do khac khéng co y

74 | Thua tuc dang ky hoat dong cia t6 chirc hanh nghé luét su

75 Thu tuc thay déi ndi dung diang ky hoat dong cuia t chirc hanh
ngheé luat su

76 | Thu tuc thay dbi nguoi dai dién theo phép ludt ctia Van phong




luat su, cong ty ludt trach nhiém hiru han mét thanh vién

Thu tuc thay dbi nguoi dai dién theo phap luét ciia cong ty luat

77 | trach nhi€m hiru han hai thanh vién tr& 1én, cong ty ludt hop
danh

1g | Thi tuc dang ky hoat dong ciia chi nhanh cia t6 chirc hanh
nghé luat su
Thu tuc chdm dit hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé lujt su

79 | trong trudong hop t6 chirc hanh nghé luét su tu cham dit hoat
dong hoac cong ty luat bi hgp nhat, sap nhap

80 | Thu tuc ding ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan

81 Thu tuc dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nuée
ngoai

gy | Thi tuc thay d6i n6i dung Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai

83 | Thu tuc hop nhét cong ty luat

84 | Thu tuc sap nhap cong ty luat

gs | Thi tuc chuyén ddi cong ty ludt trach nhiém hiru han va cong
ty luat hgp danh

86 | Thu tuc chuyén ddi van phong luét su thanh cong ty luat
Thu tuc phé duyét Dé an t chirc Dai hoi nhiém ky, phuong an

87 |xady dung Ban chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat
nhiém ky méi cia Doan luat su

88 | Thu tuc phé chuan két qua Pai hoi luat su

89 | Thu tuc giai thé Poan luét su

90 Thu tuc dang ky hoat dong cua cong ty ludt Viét Nam chuyén
doi tir cong ty luat nudc ngoai

91 Thu tuc dang ky hoat dong cta chi nhanh cua cong ty ludt
nudc ngoai tai Viét Nam
Thu tuc ding ky thay dbi ndi dung hoat dong cta chi nhanh

92 g Sl o i
cua cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam

93 Thu tuc cép lai Giéy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty
luat nude ngoai

IX | Linh vue Giam dinh Tw phap

94 | Thu tuc cAp phép thanh lap vin phong gidm dinh tu phap

95 | Thu tuc dang ky hoat dong van phong giam dinh tu phap

96 | Thu tuc thay ddi ndéi dung dang ky hoat dong, cap lai Gidy




dang ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap

Thu tuc thay d6i, b sung linh vuc giam dinh cia Van phong

¥ | siam bt plido

98 | Thu tuc chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap
Thu tuc chim dirt hoat dong Vin phong giam dinh tu phap

99 |truong hop Van phong giam dinh tu phap tu cham dit hoat
dong
Thi tyc cap lai Gidy ding ky hoat ddng ciia Van phong gism

100 | dinh tur phap trong truong hop thay doi tén goi, dia chi tru s&,
nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong
Thu tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong cia Van phong giam

101 | dinh tu phép trong trudng hop Giay dang ky hoat dong bi hu
héng hoac bi mat

X | Linh vuwre Tw van phap luat

102 | Thi tuc ding ky hoat dong ciia Trung tim tr van phép lut
Thu tuc dang ky hoat dong cho chi nhanh cua Trung tam tu

103 | : e u i
van phap luat

104 Thu tuc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia Trung tam tu
van phap luat, chi nhanh

105 Thu tuc chdm dit hoat d@pg cia Trung tam tu van phap luat
trong truong hop theo quyét dinh cia té6 chirc chi quan

106 Tha tuc cham dit hoat dong trung tam tu van phap luit trong
truong hop bi thu héi gidy dang ky hoat dong

107 Thu tuc chim duit hoat dong cua chi nhanh Trung tam tu van
phap luat

108 | Thu tuc cap thé tu van vién phap luat

109 | Thu tuc thu hoi thé tur van vién phap luét

110 | Tha tuc cfip lai thé tu vén vién phap luat

X1 Linh virc Quin tai vién va hanh nghé Quan ly, thanh Iy tai
san

11 Thu tuc ding ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu
cach ca nhan

112 Thu tuc dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

XII | Linh vue Trong tai thwong mai

113 | Thua tuc dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai




114

Thu tuc dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai

115

Thu tuc thay déi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia Trung
tam trong tai

116

Thu tuc thay ddi ndi dung Gidy diang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam trong tai

117

Thu tuc dang ky hoat dong Chi nhanh cia Té chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

Thu tyc thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh

R ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
Thu tuc cép lai Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam trong

119 | tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta Té chic
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

XIII | Linh vure ddu gia tai san

120 | Thu tuc cap Thé déu gia vién

121 | Tha tuc cép lai Thé dau gia vién

122 | Thu tuc ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san
Thi tuc diang ky hoat dong ddi voi doanh nghiép dau gia tai

123 | san thanh lap trude ngay Luat Piu gia tai san c6 hiéu luc thi
hanh chuyén déi toan bo hoat dong cia doanh nghiép
Thu tuc dang ky hoat dong ddi véi doanh nghiép diu gia tai

124 san thanh lap truéc ngay Luat Diu gia tai san c6 hiéu luc thi
hanh tiép tuc hoat dong diu gia tai san va kinh doanh cac
nganh nghé khac
Thu tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia doanh

125
nghiép d4u gia tai san

126 Thi tuc ccép lai Gidy diang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau
gia tai san

127 Thu tuc ding ky hoat dong cia Chi nhanh doanh nghiép dau
gia tai san
Thu tuc phé duyét di diéu kién thuc hién hinh thirc ddu gia

128 X
truc tuyen

129 TI,nl tuc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé
dau gia

XIV | Linh vuc hoa giai thwong mai

130 | Thu tuc dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc

131

Thu tuc théi lam hoa giai vién thuong mai vu viéc khoéi danh
sach hoa giai vién thuong mai vu viéc cua S& Tu phap




132

Thu tuc dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai

Thu tuc thay déi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong cua

193 Trung tam hoa giai thuong mai
Thu tuc thay déi dia chi tru s& cia Trung tam hoa giai thuong
134 | mai tir tinh, thanh phé truc thude Trung wong nay sang tinh,
thanh phé truc thude Trung wong khac
135 Thu tuc dang ky hoat dong chi nhanh Trung tim hoa giai
thuvong mai
136 | Thi tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tim héa giai
thuong mai/chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai
137 | Thi tuc tu cham dirt hoat dong Trung tam hoa giai thuong mai
Thu tuc ding ky hoat dong cia chi nhanh t6 chirc hoa giai
138 . oy e e
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
Tha tuc cép lai Gidy diang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chic
139 Jao  sus & ..
hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
Thu tuc thay déi tén goi, Trung chi nhanh trong Gidy ding
140 | ky hoat dong cua chi nhanh cia t6 chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam
Thi tuc thay déi dia chi tru s& ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai
141 thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong nay sang tinh, thanh pho truc thuéc Trung
uong khac
Thu tuc chim dirt hoat dong cua chi nhanh cua t6 chirc hoa
142 | .- i P!
giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
XV | Tha tuc hanh chinh dac thu
143 | Tha tuc dinh chinh sai so6t
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I Linh vue Chirng thue
1 Thu tuc chimg thuc chir ky cua nguoi dich ma nguoi dich la
cong tac vién dich thuat cia Phong Tu phap
) Thi tuc chimg thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong
phai la cong tac vién dich thuat
3 Thu tuc chimg thuc chir ky trong cac gidy to, van ban (ap




dung cho ca trudong hop chimg thuc diém chi va truong hop
ngudi yéu cau chimg thuc khong thé ky, khong thé diém chi
duogc)

Thu tuc chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do

- cO quan t6 chirc c6 thim quyen cua Viét Nam cap hodc chung
nhan
Thu tuc chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy tO, vin ban do co

5 quan, t6 chire co thAm quyén cia nudc ngoai; co quan, t6 chirc
c6 tham quyen cua Viét Nam lién két véi co quan, td chirc cé
thdm quyén ciia nude ngoai cip hoic chimg nhan

6 Thu tuc cap ban sao c¢6 ching thuc tir ban chinh hop déng,
giao dich da dugc ching thuc

- Thu tuc chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san
la dong san

3 Thu tuc chimg thuc van ban théa thudn phan chia di san ma di
san la dong san

9 Thu tuc ching thuc van ban khai nhan di san ma di san 1a
dong san

10 Thu tuc chimg thuc viée sira doi, bd sung, huy bo hgp déng,
giao dich

11 | Thi tuc sira 16i sai sot trong hop dong, giao dich da dugc
ching thuc

I Linh vue Ho tich

12 | Tha tuc cap ban sao tir sb gbc

13 | Thu tuc dang ky khai sinh c6 yéu té nudc ngoai

14 | Thu tuc dang ky két hon c6 yéu té nude ngoai

15 Thu tuc dang ky khai tir ¢6 yéu t6 nudc ngoai

16 | Thu tuc ding ky nhan cha, me, con c¢6 yéu té nudc ngoai

17 Thu tuc dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con
¢ yéu té nudc ngoai

18 | Thu tuc ding ky giam ho c6 yéu té nude ngoai

19 | Thu tuc ding ky chim dut gidam ho c6 yéu té nude ngoai

20 Thu tuc thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan
toc
Thu tuc ghi vao sb ho tich viéc két hon cia cong dan Viét

21 Nam da duoc giai quyét tai co quan ¢6 thim quyén ciia nudc

ngoai




Thu tuc ghi vao s ho tich viée ly hén, hay viéc két hon cua

22 | cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 thim
quyen cia nudc ngoai
Thu tuc ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac cia cong dan
23 Viét Nam da dugc giai quyet tai co quan c6 thim quyén caa
nudc ngoai (khai sinh; giam hg; nhan cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nuodi con nudi; khai tir; thay doi ho tich)
24 | Thu tuc dang ky lai khai sinh c¢6 yéu t6 nudc ngoai
25 Thu tuc dang ky khai sinh c6 yéu té nudc ngoai cho ngudi da
c6 ho so, gidy to ca nhan
26 | Thu tuc diang ky lai két hon c6 yéu té nuéc ngoai
27 | Thu tuc dang ky lai khai tir ¢6 yéu t6 nudc ngoai
III | Linh vurc Hoa gidi & co s&
- Thu tyc thuc hién ho tro khi hoa giai vién gip tai nan hoic
28 rui ro anh hudng dén sirc khoée, tinh mang trong khi thuc hién
hoat dong hoa giai
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
STT Tén thua tuc hanh chinh Trang
I Linh virc Chirng thue
Thu tuc chimg thuc chir ky trong cac gidy to, van ban tnir viéc
1 chimg thuc chir ky nguoi dich (ap dlmg cho ca truong hop
chimg thuc diém chi va truong hop nguai yéu cau chimg thuc
khong thé ky, khong thé diém chi dugc)
Thu tuc chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy t0, van ban do
5. co quan t6 chirc c6 tham quyén ciia Viét Nam cap hoic chimg
nhéan
3 Thu tuc ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san
la dong san, quyén sir dung dat va nha &
4 Thu tuc ching thue di chic
Tha tuc chimg thuc vin ban tir chéi nhan di san
6 Thu tuc chimg thuc van ban thoa thudn phan chia di san ma di
san la dong san, quyén sir dung dat, nha &
7 Thu tuc ching thuc van ban khai nhan di san ma di san la dong

san, quyen str dung dat, nha ¢
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Thu tuc cdp ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop dong,

8 | giao dich da duge chimg thyc
9 T.hﬁ tuc chimg thuc viée stra d6i, bé sung, hiy bé hop dong,
giao dich

10 | Thu tuc sira 13i sai sét trong hop dong, giao dich
1T Linh vie H tich

11 Thu tuc cip ban sao tir s6 gdc

12 | Thu tuc dang ky khai sinh

13 | Thu tuc dang ky két hon

14 | Thu tuc dang ky nhan cha, me, con

15 | Thu tuc ding ky khai sinh két hgp nhén cha, me, con
16 | Thu tuc dang ky khai tir

17 | Thu tuc dang ky khai sinh luu dong

18 | Thu tuc ding ky két hon luu dong

19 | Thu tuc dang ky khai tir luu dong

20 | Tha tuc dang ky giam ho

21 | Thu tuc dang ky chim dirt giam ho

22 | Thu tuc thay déi, cai chinh, b sung hé tich

23 | Thu tuc cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhan

24 | Tha tuc dang ky lai khai sinh

55 | Thi tuc dang ky khai sinh cho nguoi da c6 hé so, gidy to ca

nhan

26 | Thu tuc dang ky lai két hon

27 | Thu tuc dang ky lai khai tir
III | Linh vue nuéi con nuoi

28 | Thu tuc dang ky viéc nudi con nudi trong nudc

29 | Tha tuc dang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc
IV | Linh vuc Hoa giai ¢ co sé&

30 | Tha tuc cong nhan hoa giai vién

31 | Thu tuc cong nhan T truong To hoa giai

32 | Thu tuc théi lam hoa giai vién

33 | Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
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