UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRI AN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: ©4_ /QD-UBBC Tri An, ngay 44 thdng 12 ndm 2025
QUYET PINH

A A h3 ‘ 1 A P - A b .
Ve viéc ban hanh Quy che lam viéc cia Uy ban bau ci

UY BAN BAU CU

Cén cik Nghi quyét s6 199/2025/QH15 ngay 21/5/2025 cia Quéc hoi vé
viéc rut ngc“fn nhiém ky Qué’c hoi khoa XV va Hoi dé‘ng nhdn dan cdc cd’p nhiém
ky 2021-2026; Ngay bau cir dai biéu Quéc héi khéa XVI va Héi dong nhdn ddn
cdc cdp nhiém kp 2026-2031;

Cén cie Quyét dinh s6 1265/0P-UBND ngay 19/11/2025 cia Uy ban nhén
dén xd vé viéc thanh Idp Uy ban bau cir xd;

Theo dé nghi ciia Thie ky Uy ban bau cik x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché lam viéc ctia Uy ban
bau cir xd Tri An.

Piéu 2. Co quan Thudng truc Uy ban bau ctr (phong Vin héa - X3 hoi) cd
trach nhiém tham muru, theo ddi, dén dbc viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Pidu 4. Céc 6ng (ba) 12 Gy vién Uy ban bau cir, Thu trudng cac co quan,
don vi, cac to churc, cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN BAU CU
- Nhu Diéu 4; 4

- UBBC tinh;

- Céc d/c UVBTV Dang uy x4;

- Thudng truc HDND x4;

- Ban Thuong trutce UBMTTQVN x4;
- Vin phong HDND va UBND x&

- Luu: VT, UBBC x4.

guyén Thanh T
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QUY CHE LAM VIEC
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ©4 /QD-UBBC ngay 44, /12/2025
cua UBBC xa Tri An

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi trong diéu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh v& nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i lam
viéc, trinh tr giai quyét cong viéc ctia Uy ban bau cir x4 Tri An.

2. Chi tich, cac Phé Chi tich, Thu ky va cac uy vién Uy ban bau cit, céc Ban
bau cir, T6 bau cit va cée co quan, don vi, tb chirc, c4 nhan c6 lién quan dén cOng tac
bau cir dai biéu Québc hdi khéa XVI va dai biéu Hoi ddng nhan dan céc cAp, nhiém
ky 2026-2031 chiu sur diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia Uy ban bau cir

1. Uy ban bau ctr 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb. Céc
cudc hop dugc tién hanh khi c6 it nhit hai ph?in ba tong s thanh vién tham du;
céc quyét dinh dwoc théng qua khi c6 qué nira tong sd Gy vién biéu quyét tan
thanh. Mbi ty vién Uy ban bau cir chiu trach nhiém c4 nhan v& linh vuc va dia
ban dugc phén cong, phu trach.

2. Uy ban bau cir hop dé quyét dinh nhimg vn d& thudc nhiém vy, quyén
han theo quy dinh ctia Luat Bu ctr dai biéu Quéc hoi va dai bidu Hoi d6ng nhan
dan va y kién chi dao cua cp c6 thAm quyén. Céc van dé c6 y kién khac nhau thi
biéu quyét va quyét dinh theo da sb. Céc thanh vién Uy ban bau cir 1am viéc theo
ché d6 kiém nhiém, duoc st dung bd may can bd, cong chirc thudc thim quyén
quan ly dé gitp viéc trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN BAU CU

Pidu 3. Nhiém vy, quyén han va ché @ lam viéc cta Uy ban bau cir
‘ L Uy ban l?::iu ctr thuc pién n’hiém vu, quyér} han thep quy dinh tai Khoan
2 Diéu 23 Luat Bau ctr dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan.

2. Uy ban béuqcfr thénl‘l lap Té‘ chuyép vién giup viéc Ye‘l cécq Tiéu ban gitp
viéc trong’céng tac to chirc bau cf{, g6rr}: Tiéu b’an tuyén truyén; Ti€u ban an ninh,
trat tu; Ti€u ban chi dao giai quyeét khiéu nai, t6 céo.

3. Ché d6 1am viéc

a) Uy‘ ban bau cir td chirc hop @& quyét dinh cac vin @& theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay.

b) ’D("')i voi p(f)i dung quan trong mang tinh cip béoch phai thong qua cac
uy vién Uy ban bau ctr trude khi quyét dinh ma khoéng td chirc hop kip thoi thi



3

Thu ky Uy ban bau ctr du thao van ban giri xin y kién céc uy vién Uy ban bau
ct, tiép thu hoan thién trude khi trinh ky ban hanh.

Didu 4. Nhiém vu, quyén han cia céc thanh vién Uy ban bau cir

1. Chu tich Uy ban bau ctr

a) Chi dao, didu hanh chung hoat dong bau cir dai biéu Qudc hoi khéa XVI
va dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap, nhiém ky 2026-2031 trén dia ban x&; Phan
cong nhiém vu céc iy vién Uy ban bau ctr va diéu hanh hoat dong ctia Uy ban bau
cur.

b) Triéu tap va ch tri cac phién hop Uy ban bau cir.

¢) Ky céc vin ban cta Uy ban biu cir va Gy quyén cho Phé Chu tich Uy ban
bau ctr, Thu ky Uy ban bau cir trong truong hop cén thiét.

d) Can ct didu kién cu th8, Chu tich Uy ban bau cir quyét dinh viéc trung tap
can b, cdng chirc, vién chirc clia cdc co quan nha nudc, t6 chure chinh tri - x4 hoi dé
thanh 18p céac by phén gitp viéc cho Uy ban bau ctr.

2. Céc Ph6 Chu tich Uy ban bau cir

a) Chi dao trién khai cac cong tac lién quan dén nhiém vu bau cir theo chirc
trach, nhiém vy, quyén han ddm nhén va sy phén cong ciia Uy ban bau ctr.

b) Triéu tap va chu tri céc phién hop Uy ban bau cir khi dwge Chi tich Uy ban
bau cir Gy quyen.

¢) Ky cac vin ban thudc linh vuc duge Chu tich ny ban bau ctr phén cong hodc
dugc uy quyen.

3. Thu ky Uy ban béu cir

a) Lam nhiém vu Thudng truc cia Uy ban bau cir; gitip Uy ban bau ctr thuc
hién nhiém vu, quyén han ctia Uy ban bau cir; giai quyeét cong vi¢c phuc vu cong tac
bau cir gitta cac phién hop ciia Uy ban bau ctr.

b) Gitp Uy ban bau cit gitt mi lién hé véi Uy ban bau cir tinh, c4c Ban bau
ctr dai biéu Hoi dong nhén dan tinh, Ban bau ctr dai bieu Hoi dong nhén dén x4,
cac Tiéu ban giup viéc va cac thanh vién Uy ban bau ctr.

¢) Du thao céc van ban chi dao, didu hanh cong tac bau cir trinh Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban bau ctr ky ban hanh; chu tri hodc phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan chuan bi cac ndi dung hop ctia Uy ban bau ctr.

d) Thudmg xuyén tdng hop, béo céo tién d6 va két qua bau cir.

d) Ky cac van ban huéng din; don dbc, giai dap, trao d6i lién quan dén
chuyén mdn, nghiép vu bau cir, cac vin ban thong thuong; quan ly va st dung
kinh phi bau cir cia Uy ban bau ci theo quy dinh cua phép luét; ky
cac van ban, bido cdo nhanh vé tién dd bau cir; kién nghi véi cac co quan tinh
nhilng van dé vudng mac lién quan dén bau cu & dia phuong; ky gidy moi
hop, trudng hgp dot xuat c6 thé moi hop bang dién thoai.
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e) Phu trach cong tac chuén bi co s& vat chit, dam bao cac didu kién lam
viéc cho Uy ban bau ctr va cac diéu kién can thiét phuc vu cong tac bau cti.

g) Quan 1y, sir dung con ddu ctia Uy ban bau cir.

4. Cac ty vién Uy ban bau ctr

a) Tham gia ddy di va thao luan tai phién hop ciia Uy ban bau cir.

b) Thuc hién nghiém, trach nhiém cac nhiém vu duoc phan cong; truc tiép theo
doi, don doc, kiem tra va tong hop tinh hinh trién khai cong tic bau ctr & linh vuc va
dia ban dugc phan cong phu trach.

c¢) Khi dugc triéu tdp phai tham du hop diy di; truong hop khéng
tham du dugc phai bdo cédo duge su dong y ctia Chu tich Uy ban bau cir va thong
bao cho Thu ky Uy ban bau cir biét, sau d6 c6 trach nhiém nhén tai liéu va nim
thong tin, két luén c6 lién quan tai phién hop.

d) Can cit quy dinh cta phap luat v& bau ctr va K& hoach té chire biu cir
cua Uy ban bau ctt, céc ity vién Uy ban bau cir phai chu dong xay dung ké hoach
thuc hién nhiém vu theo linh vuc, dia ban duoc phan cong phu trach; thuong
Xuyén phdi hop véi Thu ky Uy ban biu cir trong viéc trién khal nhiém vy; kip thoi
tong hop, bdo céo két qua, khé khin vuéng mic va dé xuét kién nghi lién quan
dén linh vire, dia ban duge phan cong.

5. Céc 1y vién Uy ban bau cir néu duoc phén cong tham gia cic Ban bau
clr, ngoai viéc thu:c hién nhi€ém vu theo quy dinh tai Quy ché nay con thuc hién
cac nhiém vy, quyen han theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 24 Luat Bu ctt dai biéu
Quéc hoi va dai bidu Hoi d6ng nhan dan.

Piéu 5. Mbi quan hé cong tic ciia Uy ban bau cir

1. Uy ban bau ctr xa chju su lanh dao, chi dao truc tiép ctia Uy ban bau ctr
tinh, Dang Uy x& va Uy ban nhan dén x4; thuc hién ché d6 béo céo thuong xuyén
va dot xuat vé tién d6 thuc hién cong tac bau clr; Xin y kién chi dao xir ly cac tinh
hudng vé cong tic biu cir thudc thAm quyén giai quyét cia Uy ban bau cir tinh,
Dang ty x4 va Uy ban nhan dan xa.

2. Uy ban bau ctr ph01 hop chat ché véi Thuorng truc Hoi dong nhan dan
x3, Uy ban nhén dan x4, Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam x3 trong viée t6 chirc
thuc hién chirc ndng, nhiém vu quyen han theo quy dinh ctia Lu4t Bau cir dai bidu
Quéc hoi va dai biéu Hoi ddng nhan dan va céc vin ban chi dao, huéng dan cia
Trung wong, cua tinh va cia Pang uy xA&.

3. Uy ban bau cir thuong xuyén kiém tra, ndm bét tinh hinh thuc hién cong
tac bau ctr, chi dao, huong din céc Ban bau cir dai bidu Qudc hoi, dai biéu Hoi
ddng nhan dén céc cap nhiém ky 2026-2031; céc tiéu ban, cac phong, don vi thude
x4 va cac don vi ¢6 lién quan thyuc hién chirc niing nhiém vu theo quy dinh v& bau
ctr; thudng xuyén bao cdo két qua hoat dong vé co quan thudng truc Uy ban bau
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ctr xa (Phong Van hoa - Xa h01 xa) dé tdng hop, bo céo, xin y kién Uy ban bau
ctr dé kip thoi giai quyét cac van d& phat sinh trong qué trinh t8 chirc cudc bau cir.

Chuong 111
CHE PO HQP, GIAI QUYET CONG VIEC
CUA UY BAN BAU CU

Didu 6. Ché d6 hop, kiém tra va thong tin béo cdo cua Uy ban bau cir

1. Ché d6 hop

a) Phién hop thuong ky:

Uy ban béu cu td chitc cac phién hop dé thao luan, quyét dinh nhimg van dé
thudc nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Luét Luat Bau cu dai biéu Quoc hoi va
dai biéu Hoi dong nhéan dan. Céc phlen hop thucmg ky dugc td chic theo K& hoach

ctia Uy ban bau cir. Tai phién hop, Uy ban bau cir danh gla két qua thuc hién timg
ndi dung, tlmg budc cong viéc va trién khai cac budc tiép theo clia cudc bau ctr.

b) Trong truong horp can thiét, Uy ban bau cir to chirc phién hop dot xuat
theo yéu cau cia it nh4t mét phan ba tong sé thanh vién hogc theo d& nghi clia
Chu tich Uy ban béu ctr.

¢) Trinh tu phién hop:

- Chu tich UX ban bau ‘ch chu toa phién hop. Khi Chu tich Uy ban bau cir vang
miit, Phé Chu tich Uy ban bau cir duge uy quyén chi toa phién hop.

- Thu ky Uy ban bau cir béo cdo tom tit cac ndi dung phién hop.

- C4c thanh vién Uy ban bau cir thao lugn.

- Chu toa phién hop két luan, 14y biéu quyét (néu can thiét).

2. Ché d6 thong tin, bao céo

a) Uy ban bau cir:

- Pinh ky hodc dot xuAt bao cdo tién d6, két qua trién khal cong tac bau cir
trén dia ban xa v4i Uy ban bau cir tinh va co quan c6 thim quyen

- B4o c4o, xin y kién céc noi dgng thudc thdm quyén ctia Thudng truc
DPang uy, Ban Thudng vu Pang iy x4, Uy ban nhén dan x&.

- Tai ky hop thtr nhat Hoi dong nhan dan xa nhiém ky 2026-2031, Uy ban
bau ctr béo cdo tdng két cong tac bau ctr dai bidu Qudc hdi khéa XVI va dai biéu
Hbi dbéng nhan dén céc cip xa Tri An nhiém ky 2026-2031; xac nhén tu cach dai

bidu Hoi ddng nhan dan x3, cip gidy chimg nhén cho ngudi trang cir dai biéu Hoi
déng nhan dan xa.

b) Thu ky, thanh vién va cac tb chirc phy trach bau cir:
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- Thu ky Uy ban bau cir thucmg xuyén (hoac d6t xuit) bao cdo Chu tich Uy
ban bau cir vé tinh hinh, dién b1en tién @6 trién khai cong tac bau cir trén dia ban
x3; nhitng kh6 khin vudng mic cin thao gd.

- Céc tidu ban giup viéc, ty vién Uy ban bau cir: Dinh ky hang tuan hosc
d6t xut) béo cdo tinh hinh, tién do trién khai thuc hién nhiém vu thudc linh vuc,
dia ban dugc phan cdng; tham muu d€ xuat cac ndi dung theo chlrc nang, nhiém
vu.

- Trong ngdy bau cir (Ché nhat, ngay 15/3/2026), Thu ky, Gy vién va
cac t6 chirc phu trach bau cir trong toan xa thuc hién ché d6 béo cao 2 giod/lan va
bao céo dot xuat theo yéu cau.

3. Cong tc kiém tra

a) Uy ban bau cir kiém tra céng tac chuén bi, t6 chirc trién khai cong tac bau cir
& céc td chuc phu trach bau cir theo hai dot:

- Pot 1: Kiém tra tinh hinh trién khai cong téc bau ctr (cdc ndi dung cong viéc
va thoi gian tai Budc 1 va Budc 2 cua Ké hoach béu cr).

- Pot 2: Kiém tra truéc ngiy bau cir va trong ngay bau cir (cdc ndi dung cong
viéc va thoi gian tqi Bucc 3 cua Ké hoach bau ctr).

Thuc hién kiém tra d6t xut khi can thiét hodc khi c6 kién nghi, d& xuét.

b) Cac thanh vién Uy ban béu cir c6 trach nhiém chi dong thuc hién viéc kiém
tra trong pham vi linh vuc, dia ban dugc phan cong phu trach d€ phén anh kip thoi
nhitng kho khan, vudng mac vé€ Uy ban bau ctt (théng qua Thu ky) tong hop, xin y
kién chi dao, giai quyét.

¢) Théng tin Thu ky Uy ban bau ctr (phong Ven héa - Xa héi): Ba Tran Thi
Huyén, Trudng phong Véan hda - Xa hdi, SO dién thoai: 0947.748.694

d) Gitip viéc cho Thu ky Uy ban bau cir x3: Ong Nguyén Céng Binh, Phé
Trudng phong Vian hda - Xa hdi, So dién thoai: 0977.057.478

Piéu 7. Kinh phi ddm béo hoat dong ciia Uy ban bdu cir

Kinh phi phuc vu bau cir do ngan sach Nha nudc dam bao, thuc hién theo
dinh muc quy dinh tai Nghi quyét s6 41/2025/NQ-HPND ngay 10/12/2025 cta
HDND tinh Bong Nai va cac quy dinh phap luat hién hanh./.



